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DU THAO o
QUY CHE TO CHUC
TAI PAI HQOI CO PONG BAT THUONG CONG TY CO PHAN CONG NGHE VA DICH VU
LITECH
Can cu:

Ludat Doanh nghiép cua Quéc hoi Nwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam s
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 01 nam 2021;
Diéu l¢ to chure va hoat dong Cong ty Co phan Cong nghé va Dich vu Litech,
MUC TIEU
Pam bao tudn thi cac quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
Pam bao nguyén tic cong khai, dan cha va quyén lgi hop phép cia c6 dong.
Pam bao tinh tap trung, on dinh t6 chirc ciia Phién hop Pai hoi dong co dong.
Ban t6 chitc Pai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan Cong nghé va Dich vu Litech kinh trinh
Dai hoi dong c6 dong thong qua Quy ché lam viée tai Pai hoi nhu sau:
I. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU PAI HOI
1. Piéu kién tham du:
Cb dong cd quyén biéu quyét cua Cong ty C6 phan Cong nghé va Dich vu Litech dugc quyén tham
du Pai hdi dong c6 dong.
2. Quyén va nghia vy cua cac ) dong tham dy DPai hoi:
- Mbi cb dong, dai dién co dong (dai biéu) khi tham du Dai hoi phai mang theo gidy to tiy than
(CMND/CCCD hodc H9 chiéu) va thu moi tham dy ndp cho Ban Kiém tra tu cach c6 dong.
- C6 dong, nguoi dai dién theo iy quyén tham du Dai hoi phai chip hanh nghiém chinh Quy ché lam
viéc tai Pai hdi. Co6 dong vi pham Quy ché nay thi tuy mic do cu thé, Poan Chu tich s€ xem xét va co
hinh thirc xr 1y theo khoan 7 Bi¢u 146 Luat Doanh nghiép.
- CH dong dén mudn c6 quyén dang ky ngay, sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi. Chu
toa khong co trach nhiém dung Pai hdi dé cho ¢6 dong do6 dang ky va hi¢u lyc cua cac dot bi€u quyet
da tién hanh s€ khong bi anh hudng.



I1. UY QUYEN THAM DU DAI HOI
1.Co dong co thé truc tiép tham du hop hoac uy quyén cho mot hodc mot sd ¢4 nhan, to chirc khac du
hop hoac du hop thong qua mot trong cac hinh thic quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh
nghiép. Truong hop c¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién duoc cir thi phai x4c dinh cu thé sé ¢d phan uy
quyén cho mdi ngudi dai dién.
2. Viéc uy quyén cho c4 nhan, t6 chirc dai dién du hop Pai hdi dé)ng Co dong phai 1ap thanh van ban
theo mau ciia Cong ty va phai cé chir ky theo quy dinh sau day:
Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong ¢ dong phai lap thanh vin ban. Vin ban
iy quyén dugc 14p theo quy dinh ctia phap luat vé& dan sy va phai néu rd tén c6 dong uy quyén, tén
ngudi dugce iy quyén va sb luong c6 phan duoc ty quyén, ndi dung, pham vi ty quyén, thdi han
iy quyén. Nguoi duoc iy quyén du hop Pai hoi dong c6 dong phai xuét trinh vin ban uy quyén
khi dang ky du hop trudc khi vao phong hop.
Gidy tly quyén phai co chit ky ctia C6 dong d6 va ngudi duoc uy quyén du hop;
Ngudi duoc uy quyén dyu hop Pai hoi dong C6 déng phai ndp van ban uy quyén khi dang ky du
hop trudce khi vao phong hop.
III. CONG TAC AN NINH,TRAT TU
Tat ca cac co dong dén tham du dai hoi c6 mat ding thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky
v6i Ban Kiém tra tu cach ¢ dong va nhan thé biéu quyét.
C6 dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban to chtrc Pai hoi quy
dinh. Tuyét ddi tuan thu viée sép Xép ctia Ban t6 chuc Pai hoi, ung xUr van minh, lich sy.
Khong hut thude 14 trong phong Dai hdi. Khong ndi chuyén riéng, tat ca cac may dién thoai di
dong phai tat hodc khong duoc dé chudng.
Co dong thyuc hién diing ché @6 su dung va bdo v¢ tai li¢u cia Pai hoi.
IV. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI
Can ctr Diéu 18 Cong ty C6 phan Cong nghé va Dich vu Litech:
1. Cudc hop Dai hoi déng ) dong dugc tién hanh khi c6 s6 ¢ dong du hop dai dién trén 50% téng $6
phiéu biéu quyét.
2. Truong hop cudc hop l1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay trong vong ba muoi (30) phut ké tr thoi diém 4n dinh khai mac Dai héi, nguoi tri¢u tap hop huy
cudc hop. Thong bao mai hop lan thir hai phai dugc gui trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay
du dinh hop 1an thtr nhat, néu Diéu 1é cong ty khong quy dinh khac. Cudc hop Pai hoi dong co dong
lan thir hai duogc tién hanh khi c6 s6 ¢ dong dy hop dai dién tir ba muoi ba phan trim (33%) tong s6
phiéu biéu quyét tro 1én



3. Trudng hop cudc hop triéu tip lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop
huy cudc hop. Théng bao moi hop 1an thr ba phai duoc giri trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir
ngay du dinh hop 1an thtr hai. Trudng hop nay, cudc hop cua Pai hoi dong c¢d dong duge tién hanh
khong phu thudc vao tong sb phiéu biéu quyét ctia cic cd dong du hop va duoc coi 1a hop 18 va co
quyén quyét dinh tt ca cac van dé du kién duoc phé chuan tai Pai hoi déng Co dong 14n tht nhét.
V. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI
1. Nguyén tic:
- TAt ca céc van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai dugc DPai hoi d@)ng )
dong thao luan cong khai va tién hanh biéu quyét cong khai bang thé biéu quyét hodc bo phiéu kin
phiéu bau cir.
- Thé biéu quyét duoc Cong ty in, dong dau treo va gui truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b
tai liéu tham dy PHDCD). Trén Thé biéu quyét c6 ghi 16 ma sb dai biéu, ho tén, s6 c6 phan so hiru va
nhan uy quyén duoc biéu quyét cua dai biéu do.
2. Céch thirc biéu quyét:
- Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong ¥ kién mot van dé
duogc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét.
- Khi biéu quyét mat trudc ciia Thé biéu quyét phai duge gio cao huéng vé phia Poan Chu tich.
Trudng hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh
hoic Khong ¥ kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé d6. Trudng hop dai
biéu gio cao Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong y
kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu viée biéu quyét cho van dé d6 1a khong hop 16. Thanh vién
Ban kiém phiéu/Ban kiém tra tu cach dai biéu danh ddu ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét twong ing
ctia timg c6 dong T4n thanh, Khong tan thanh, Khong y kién, Khong hop 18.
3. Thé 1¢ biéu quyét théng qua cac van de
- Nghi quyét vé noi dung sau ddy duoc théng qua néu dugc sé co dong dai dién tir siu muoi lim phan
tram (65%) tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én cua tit ca cd dong dy hop tan thanh (trong truong hop to
chire hop truc tiép hodc thdng qua hinh thirc hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir):

« Loai c¢d phan va tong sé cd phan cua timg loai;

« Thay doi nganh,nghé va linh vuc kinh doanh;

 Thay ddi co cdu té chirc quan 1y congty;

« Du 4n dau tu hodc ban tai san ¢ gia tri bang hodc 16n hon 20% tong gia tri tai san dwoc ghi

trong bao céo tai chinh gan nhit dugc kiém toan cua cong ty;

e T chc lai, giai thé cong ty;



o Sira ddi, bd sung Diéu 18 Cong ty.
- Cac nghi quyét khac dugc thong qua khi dugc sé cd dong dai dién cho trén nim muoi phan trim
(50%) tong s6 phiéu biéu quyét cua tat cd co dong du hop tan thanh (trong truong hop to6 chirc hop
truc ti€p hodc thong qua hinh thirc hdi nghi truc tuyén, bo phicu dién tur).
VI. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

C6 dong phat biéu ngin gon, tranh tring 13p va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong tim can trao
do1, phu hgp voi ndi dung chuong trinh nghi sy ciia Pai hoi da dugce thong qua. Chu tri Pai héi s€ sap
x€p cho c6 dong phat bicu theo thur ty dang ky, dong thoi gidi dap thac mac ctua co6 dong.
VIL. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH
- Piéu hanh cac hoat dong cuia Pai hoi dong cd dong cua Cong ty theo chuong trinh dai hoi du kién
da dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

o Huoéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan.

e Trinh dy thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

e Tra 10i hodc chi dinh nhimg ngudi ¢ trach nhiém giai dap nhimg van dé do Pai hdi yéu cau.
- Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chi, tién hanh Pai hoi mot cach hop
1€, co trat ty va phan anh dugc mong muon cua da s6 c6 dong, dai dién c6 dong tham du.
VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG
Ban kiém tra tu cach co dong do Ban t6 chic Pai hoi dé cir va thong qua tai Dai hoi. Ban kiém tra tu
cach co trach nhiém ki€m tra tu cach dai biéu va bdo cao trude Pai hoi dong cd dong veé két qua kiém
tra tu cach.
IX. TRACH NHIEM CUA THU KY DPAI HOI
- Thu ky Pai hdi do Poan Chu tich gigi thi€u va dugc Pai hdi thong qua.
- Ghi chép day du, trung thyuc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing van d& da dugc cac cd
dong thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban Pai hdi va thong qua trudce khi bé mac. Gitp viéc cho
Doan Chu tich cong bo du thdo cac van kién, két luén, nghi quyét cua Pai hoi.

- Tiép nhan phiéu dat cau hoi cta cac c¢b dong qua to giup viéc Poan Chu tich.
X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém phiéu do Poan chu tich dé cir va dugc Pai hoi dong ¢ dong thong qua bang hinh thic biéu
quyét. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé 1a ¢6 dong. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

« Pho bién thé 1¢ va cc nguyén tic thuc hién biéu quyét;

 Thu phiéu va tién hanh kiém phiéu;

« Nhanh chong thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét ciia c6 dong vé cac van dé thong
qua tai Pai hoi;



o Xem xét va bao cdo v6i Dai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét.

Quy ché 1am viéc tai Dai hoi dong cd dong bat thudng ctiia Cong ty C6 phan Cong nghé va Dich
vu Litech ¢6 hiéu lyc ngay sau khi duoc Dai hoi ddng cd dong Cong ty biéu quyét thong qua.

TM. BAN TO CHUC PAI HQI TRUONG BAN
CHU TICH HPQT

Nguyén Viin Toai



